Zakladni Skola a Materska Skola Lou€any, prispévkova organizace
LouCany 723, 783 44 Namést na Hané
tel. 585952170, e-mail: zs@skola-loucany.cz, www.skola-loucany.cz

Skolni fad - 2. pfiloha
VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

ERSKA SKOL/

Vnitfni fad Skolni druZiny byl zpracovan vsouladu s§ 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném ajiném vzdéldvani a s vyhlaskou ¢.
74/2005Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni.

Skolni druZina tvoii mezistupert mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. Neni pokracovanim
$kolniho vyucovani. Skolni druZina poskytuje zajmové vzdélavani, odpocinek, rekreaci a dohled nad
zaky Skoly. Ve dnech Skolniho vyucovani navazuje na skolni vzdélavaci program u zak{ prvniho stupné
ZS prihlasenych k pravidelné denni dochézce.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zdjmové ¢&innosti, odpocinkové ¢innosti a funkce socidlni —
dohled nad ucastniky po urcitou dobu po skonceni vyucovani.

SD pracuje s dalsimi subjekty nabizejici aktivity vychovy mimo vyucovani (externi zajmové krouzky)

Druzina vykondva cCinnost ve dnech skolniho vyuéovani. V dobé Skolnich prazdnin je ¢innost skolni
druzZiny po projednani se zfizovatelem prerusena (§ 8 odst. 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., v platném
znéni). O organizaci Cinnosti v dobé skolnich prazdnin jsou zdkonni zastupci Zakd informovani
s dostatec¢nym predstihem (§21 odst. 1 pism. b) Skolského zdkona).

Oddéleni SD se naplfiuje do poétu 28 7akd, co? je zaroven kapacita druZiny.
Prava a povinnosti tcastnika:
Prava:

e Ucastnit se zajmového vzdélavani ve skolni druziné

e na slusné zachazeni ze strany vSech zaméstnancu Skoly

e na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim

e na respektovani jejich soukromi i soukromi Zivota jejich rodiny

e na ochranu pred informacemi, které by ohrozovaly jejich mravni a rozumovou vychovu
e Ucastnik ma pravo vyuzivat vybaveni skolni druziny a pomucek

e navsestranny rozvoj osobnosti

e navolny ¢as a odpocinek
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e na ochranu pred ndvykovymi latkami
e na pomoc pfi jeho nesnazich
e na vyjadiovani jeho vlastniho nazoru
e na zdravé Zivotni prostiedi
Povinnosti:
® povinnost - nesmi opoustét Skolni druzinu bez védomi vychovatelky
e povinnost fadné dochdazet do Skolni druziny
e povinnost dodriovat Vnitini fad SD, $kolni fad, vnitini Fad $kolni jidelny, dale pFedpisy
a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni
e udrZovat poradek v prostorach Skolni druziny, v Satnach
e chranit a UmysIné neposkozovat Skolni majetek, vybaveni skolni druziny
e chranit zdravi své i ostatnich ucastnik(
e komunikovat se vSemi dospélymi, se kterymi ptijdou do styku, sluSnou formou

8. Prava a povinnosti zakonnych zastupct:

e pravo na informace o prlibéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte (Ucastnika zajmového
vzdélavani)

e prdavo na informace o chovani Ucastnika ve Skolni druziné

e vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte (Ucastnika zajmového vzdél.) na
ochranu informaci o ucéastnikovi, které jsou ve skolni dokumentaci

e povinnost dbat na radné dochazeni ucastnika do Skolni druziny, Fadné vyplnit Zapisni listek

e povinnost informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizi

e povinnost informovat vychovatelku o zméné osobnich Gdajl ditéte

e dokladat pisemnou formou zmény odchod ze skolni druziny

e navyzvani se dostavit k projedndni zavaznych problém( tGcastnika

9. Vzdajemny vztah ucastnikli se zaméstnanci Skoly
Uéastnici jsou b&hem pobytu ve $kolni druZiné povinni respektovat kazdého dospélého zaméstnance $koly.

Vsichni Ucastnici vzdélavaciho procesu (zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci Skoly i zdkonni
zastupci Zakl) maji pravo na respekt a slusné chovani druhé strany a povinnost pfi jednani dodrzovat vnitini
rad Skolni druziny a dalsi predpisy, které se vztahuji ke vzdélavacimu procesu.

Vsichni Ucastnici a zaméstnanci Skoly dbaji na dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel
slusného chovani a dbaji na udrzovani poradku a Cistoty ve vSech prostorach skoly.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji ucastniklim a zakonnym zastupcim pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souviseji s plnénim skolniho vzdélavaciho programu, skolniho fadu a dalSich nezbytnych
organizacnich opatreni.

’

Vsichni zaméstnanci Skoly chrani ucastniky pfed vsemi formami Spatného zachdazeni. Dbaji, aby ucastnici
neprichazeli do styku s materialy a informacemi pro né nevhodnymi. Nevmeésuji se do soukromi ucastnika.
Zjisti-li skute¢nosti podle § 6 Zakona €.359/1999 Sb. (napf. neplnéni povinnosti plynoucich z rodi¢ovské
zodpovédnosti, zneuZivani prava rodice, zahaléivy nebo nemravny Zivot,...) jsou povinni tyto skute¢nosti
oznamit prislusnym organtm.
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10. Provoz a vnitini rezim skolni druziny.

Prihlaseni a odhlaseni ucastnika:
O zafazeni ucastnika do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

Vychovatelka zajiStuje prihlasovani a odhlasovani ucastnikd, vybirani poplatk(, komunikuje s rodici
(zdkonnymi zastupci), pfeddva jim informace a vytizuje jejich stiznosti a naméty.

Rodice (zakonni zastupci) pfihlasi Ucastnika vyplnénim Zapisniho listku a zaplacenim ¢astky urcené ve
smérnici ke stanoveni Uplaty za pobyt ve SD.

Pobyt ve SD je stanoven v rozsahu zapsaném v Zapisnim listku, U¢astnik odchazi sdm nebo v doprovodu
zakonnych zastupcq, jinych osob uvedenych v Zapisnim listku nebo po napsani omluvenky, kterd méni ¢as
uvedeny v Zapisnim listku. Omluvenka obsahuje datum, sdéleni, podpis. Omluvenku pisi zakonni zastupci do
»druzinku®, ktery obdrzi kazdy prihlaseny zak.

Zakonni zastupci pisemné Ucastnika omlouvaji a také odhlasuji. Jakékolivzmény zplisobu odchodu ucéastnika
z druziny musi ucastnik dolozit pisemné — zména ¢asu odchodu, odchod s osobou neuvedenou v Zapisnim
listku. Na telefonické omlouvani neni bran zfetel. Ve vyjimecnych pfipadech, kdyZ dojde k nepredvidatelné
situaci, kterou nebylo mozno fesit pfedem, a je ji potfeba fesit akutné, je pripustné napsat vychovatelce po
domluvé SMS zpravu nebo email, ktery slouZi jako doklad za pisemnou omluvenku.

Zodpovédnost pfi prechodu Ucastnik ze t¥idy do SD ma tfidni ucitel. U&astnici, ktefi maji vice vyucovacich
hodin, ptichdzeji do Skolni druziny sami a nahlasi se vychovatelce. Pokud si vyucujici ponecha ucastnika po
vyuéovani ve tfidé, musi to sdélit vychovatelce. Pokud se ucéastnik do SD nedostavi, nenese za ného
vychovatelka zodpovédnost.

Za odchod do krouzkil, doucovani, naboZenstvi a pfichod Gcastnik(l zpét do SD zodpovida vyuéujici resp.
vedouci krouzku.

Informace o Ucastnicich podava vychovatelka zakonnym zastupclim v pfipadé potieby pfi odchodu ucastnikl
nebo dle dohody.

Uplata za pobyt ve $kolni druzZiné
Poplatky upravuje —,Smérnice ke stanoveni vySe Uplaty za pobyt ve skolni druziné”.

Platba je provddéna dvakrat rocné, na zacatku kazdého pololeti. V pfipadé neplaceni mlze byt ucastnik
vyfazen ze zajmového vzdélavani - podminky vyrazeni upravuje smérnice.

SniZeni nebo prominuti Uplaty za pobyt Ucastnika ve Skolni druziné: viz ,Smérnice ke stanoveni vyse Uplaty
za pobyt ve Skolni druziné,, ¢l.4, odst.2.

Cinnost $kolni druziny se Fidi pfislusnym SVP $kolni druziny.

Provoz SD: Skolni druzina zaéind v 11.25 hodin a konéi v 16.00 hodin.

Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby vychovatelka informuje telefonicky zakonné zastupce ucéastnika
a osoby na Zapisnim listku.

V 11.25 hodin odchézi SD na obéd.
Po prichodu z obéda do druZiny probiha ¢innost odpocinkova a rekreacni. Poté nasleduje ¢innost zdjmova.

Béhem odpoledne Ucastnici odchdzeji pripadné do zajmovych krouzkd. Vedouci téchto krouzk( si déti
prebiraji osobné v druziné, opét je osobné vraceji a béhem doby krouzku za né prebiraji zodpovédnost.
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11. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti
Za bezpecnost Ucastnik( odpovidaji vychovatelka od pfichodu do jejich odchodu.

PFi pfechodu Ucastnika ze Skoly, krouzku do Skolni druziny preda ucitel resp. vedouci krouzku ucastnika ze
své tridy, krouzku vychovatelce.

Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim Fadu. Z&ci pfihlaSeni do SD (Géastnici) jsou
pouceni o BOZ a zaznam o pouceni je uveden v, Pfehledech vychovné vzdélavaci prace pro Skolni druzinu
jednotlivych oddéleni.

Na zacdtku Skolniho roku provede vychovatelka pouceni Ucastniki o chovani a bezpecnosti pfi pobytu ve
Skolni budové, prostordch druziny a Skolni jidelny, Satnach, télocvicné, pti akcich, které se konaji mimo skolu.

Toto pouceni provede vychovatelka také pred kazdou mimoskolni akci, na které jsou ucastnici organizované
pfitomni a pred kazdymi prazdninami. Toto pouceni zapiSe do , Pfehledu ...”.

Dale sezndmi Ucastniky s Vnitfnim fadem Skolni druziny, pouci je o Urazech a jejich prevenci a pouceni zapise
do ,Prehledu ....”.

Ucastnik nesmi do $kolni druziny p¥inaset véci, které ohrozuji zdravi a bezpeénost, vétsi ¢astky penéz nebo
cenné véci. Ztratu osobnich véci Ucastnik neprodlené ozndmi vychovatelce.

Ucastnici se béhem pobytu ve $kolni druZiné pohybuji klidné, neb&haji po chodbdach, nevyklani se z oken,
nevyhazuji z oken zadné pfedméty, a bez souhlasu vychovatelky neopoustéji své oddéleni. V budové Skoly
nesmeéji sami vstupovat do prostor, které jim nejsou uréeny a bez doprovodu zaméstnance Skoly tam, kde by
mohlo dojit k ohroZeni jejich zdravi. Na WC davaji pozor pfi myti rukou, aby nerozstfikovali vodu po podlaze.

UcastnikGim je pfisné zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebici.

Pokud se béhem pobytu ve Skolni druZiné stane Uraz, ucastnici ho neprodlené nahlasi vychovatelce. Ta
provede pfislusna opatreni, oznami tento Uraz rodi¢lim a zapiSe ho do Knihy urazd.

Pokud dojde pFi pobytu v SD ke zhordeni zdravotniho stavu ditéte, ozndmi to ihned vychovatelce, ktera
situaci vyresi a informuje zakonné zastupce.

12. Ochrana ucastnikt pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

Vychazi z preventivniho programu 8koly a Skolniho fadu $koly.
Celd prevence pred socidlné patologickymi jevy je zahrnuta do Skolniho vzdélavaciho programu SD.

V prostorach SD je Ucastnikim zakazano potizovat snimky a délat videonahravky pokud by tato &innost
nebyla vsouladu s pozadavky smérnice EU o GDPR. Prfistup na internet na PC ve Skole je moiny
jen za dohledu vychovatelek, a to na programy a stranky, které kontroluje a povoluje vychovatelka.

13. Podminky zachazeni s majetkem skolni druziny

Ucastnici mohou uzivat inventar $kolni druziny se souhlasem vychovatelky, s veskerym vybavenim musi
zachazet opatrné. Udrzuji celou tfidu a prostory v ¢istoté a poradku a chrani majetek SD pred poskozenim.
Pokud dojde k tmysinému pogkozeni inventare SD, které bude prokazatelné, uhradi vzniklou $kodu zdkonni
zastupci Ucastnika v plném rozsahu.
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14. Zavérecna ustanoveni

Sezndmeni s vnitfnim fadem provadi vedouci vychovatelka pfi zapisu Gcastnikl do Skolni druzZiny- zakonni
zastupci potvrdi sezndmeni s vnitfnim radem svym podpisem.

Data seznameni jsou uveden v Pfehledech vychovné vzdélavaci prace.
Zameéstnanci se seznami s vnitfnim radem a potvrdi sezndmeni také svym podpisem.

Vnitfni fad je verejné pristupny material, ktery je umistén na pristupném misté ve Skole - ve Skolni druziné,
u feditele Skoly a webu Skoly. Timto se s nim sezndmi i ostatni zaméstnanci Skoly.

Vychovatelka skolni druziny plné odpovida za situaci ve svém oddéleni, vede prfedepsanou dokumentaci,
tvori mésiéni plany prace. Vytvari klidné a vstficné prostredi pro vychovu, vzdélani, zajmovou ¢innost, hru
a odpocinek. Sleduje chovani ucastnikd a pfipadné problémy neprodlené fesi, konzultuje s tfidnimi uciteli,
vychovnou poradkyni a vedenim Skoly. Dbd na bezpecnost ucastnikl pfi vSech Cinnostech skolni druziny. Ve
Skolni jidelné drzi dozor podle rozpisu dozorf.

Rad SD byl schvélen pedagogickou radou dne 28.8.2023
Rad SD nabyva platnosti dne 1.9.2023

Mgr. Veronika Richterova, reditelka skoly
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